附件一：

	岗位名称
	职数
	所学专业
	任     职     条     件
	备注

	计算机维护
	2
	计算机相关专业
	一、任职要求：

1．30周岁及以下，全日制专科及以上学历，计算机相关专业，有计算机维护管理经验优先。
2．熟悉和掌握各种计算机软硬件知识，可独立进行安装、调试及故障排除。
3．掌握局域网的维护及网络安全知识，可熟练进行局域网的搭建和网络设备的基本维护和故障处理。

4．熟练运用WINDOWS，office等软件的安装使用，进行维护与管理。
5．工作主动性强，耐心细致，有责任心，具备团队合作精神。
	身体健康、无色盲。

	
	
	
	二、岗位职责：

1.故障报修记录：利用2186报修电话，接收各部门信息通信故障报修，电话指导故障处理，如不能解决，登记后，联系人员处理；定期编制计算机维护报表。

2.终端用户故障处理：终端用户计算机、通信等设备故障现场处理。

3.系统监控：值班人员每小时按作业指导书，远程巡视各重要设备，发现问题及时上报处理。

4.协助视频会议系统运行，参与故障处理协助。

5．完成公司交办的其他工作。
	

	
	
	
	三、工作地点：马鞍山市


	


马鞍山创兴投资发展（集团）有限公司招聘岗位表
